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Tapahtuman ajankohta ja kesto

	



	
Missä tapahtuma järjestetään?

	



	
Kenelle tapahtuma järjestetään?

	




	
Tapahtuman tavoite

	





	
Toiminnan kuvaus eli mitä tehdään?

	








	
Työnjako vastuuryhmälle

	





	
Mitä välineitä ja tarvikkeita tapahtumassa tarvitaan?

	








	
Tapahtuman markkinointi ja tiedottaminen

	






	
Muuta, mitä?
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